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ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА 

ЗА ПРОДАЖБА НА ДВИЖИМО И НЕДВИЖИМО ИМУЩЕСТВО, 
СТОКИ И ПРОДУКЦИЯ ОТ СТОПАНСКАТА ДЕЙНОСТ  НА 

ПРОФЕСИОНАЛНА ГИМНАЗИЯ ПО ВЕТЕРИНАРНА МЕДИЦИНА 
„ПРОФ.Д-Р. Г.ПАВЛОВ” ГРАД ДОБРИЧ 

 
 

I.   ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 
1. Настоящите вътрешни правила съдържат подробно описание на процедурите, 

относно продажба на движимо и недвижимо имущество, стоки и продукция от 

стопанската дейност на гимназията. 

2. Вътрешните правила са разработени в съответствие със Закона за финансово 

управление и контрол в публичния сектор и препоръки от одитен доклад от община 

Добрич през м. юли 2025 г. с цел създаване на увереност за добро финансово 

управление на публичните средства и прозрачно управление на активите. 

3. Нормативни документи, регламентиращи дейността: 

 Закон за предучилищно и училищно образование;  

 Закон за финансово управление и контрол в публичния сектор /ЗФУКПС/; 

4. Продажбата на движимо и недвижимо имущество, стоки и продукция от стопанската 

дейност на училището се отнася до:  

4.1. Продажба на животни, отглеждани в Учебна база кв. Рилци; 

4.2. Продажба на мляко, придобито от отглеждането на животните в Учебна база  кв. 

Рилци; 

4.3. Продажба на зърно, получено от земята от ДПФ, предоставена със заповед 

№РД09-1082/22.07.1997 година на министъра на земеделието и горите; 

 

II. ПРОЦЕДУРА ПО ПРОДАЖБА НА ЖИВОТНИ, ОТГЛЕЖДАНИ В УЧЕБНА 
БАЗА В КВ.РИЛЦИ 

 

ДЕЙСТВИЕ/ 
ПРОЦЕС 

СЪДЪРЖАНИЕ ОТГОВОРН
ОСТ 

ЗАБЕЛЕЖКА 

1. Предложение 

от управителя на 

фермата за 

продажба на 

1. Изготвяне на 

докладна записка, 

обосноваваща 

продажбата на 

Управител на 

ферма 

  

1. В началото на всеки месец, 

управителят на фермата 

извършва преглед на 

животните, отглеждани в 



животни до 

директора на 

ПГВМ 

 

животни, броя на 

животните, 

номерата на 

ушните им марки.  

Учебна база към ПГВМ в кв. 

Рилци и инициира продажбата 

на животни, които са мъжки 

телета, женски телета 

отпаднали от подбора за юници 

и възрастни животни, които не 

дават продукция.  

  2.За всяка инициирана 

продажба се предприемат 

действия след писмено 

одобрение на кмета на 

Общината. 

3. При заболявания, които не се 

повлияват от лечение или то е 

финансово неизгодно се 

инициира продажбата след 

провеждане на търг по ред, 

описан в общинската наредба с 

общинско имущество 

2. Даване на 

становище по 

предложението 

на управителя на 

фермата за 

продажба на 

животни. 

1. Издаване на 

заповед на 
директора за 

определяне на 

комисия, която да 

разгледа 

предложението и 

да определи цена 

на килограм живо 

тегло. 

2. Съставяне на 

протокол от 
комисията със 

становище за 

продажбата на 

животните и цена 

на килограм живо 

тегло. 

3. Обявяването на 

продажбата на 

сайта на училището 

и в електронните 

медии. 

 

Директор  

Комисия  

 

1. В становището се описват 

накратко:  

 Броят на животните 

предназначени за продажба; 

 Групата в която се 

отглеждат; 

 Ушните номера на 

животните; 

 Цена на килограм живо 

тегло.  

2. Комисията определя 

минимална цена, на която да 

бъдат продадени животните, 

съобразена с извлеченията за 

последното тримесечие на 

цените на килограм живо тегло 

на съответната група от 

данните на НСИ.  

3. При продажба на животни, 

предназначени за клане по 

необходимост цената на живо 

тегло може да бъде по-ниска, 

но не повече от 40% от цената 

на килограм живо тегло на 

животни от съответната група 

от данните на НСИ. 

4. Към протокола на комисията 

се прилага извлечение от сайта 

на НСИ за предходното 

тримесечие. 



3.Осъществяване 

на продажбата. 

1. Издаване на 

заповед от 
директора за 

определяне на 

комисия, която да 

извърши 

продажбата на 

животните. 

2.Провеждане на 

търг по ред, описан 

в общинската 

наредба за 

разпореждане с 

общинско 

имущество. 

3. Съставяне на 

протокол за 

осъществената 

продажба. 

4. Издаване на 

фактура за 

осъществената 

продажба. 

5. Плащане на 

стойността на 

продадените 

животни – по 

банков път или 

внесени в касата на 

училището. 

Директор, 

Комисия по 

продажбата 

на животните, 

Счетоводител

,Администрат

ор на сайта на 

ПГВМ 

  

  

1. В заповедта са определени: 

 Членове на комисията: 

счетоводител и управител на 

учебна база. 

 Дата, час и място на 

продажбата; 

 Брой животни, възрастова 

група и ушни номера. 

2. При заплащане по банков 

път, сумата се внася по 

бюджетната банкова сметка на 

училището. 

3. При заплащане в брой се 

издава касов бон и приходен 

касов ордер, подписан от 

лицето, закупило животните. 

4. Животните напускат 

фермата след внасяне на 

сумата в касата или банковата 

сметка на училището и 

издаване на Ветеринарно-

медицинско свидетелство от 

ветеринарния лекар, 

обслужващ фермата. 

Продажбата на животни се 
осъществява чрез търг и след 
писмено разрешение от кмета 
на община Добрич. 

4. Счетоводно 

отразяване на 

осъществената 

продажба. 

1. Съставяне на Акт 

за ликвидация за 

продадените 

животни. 

2. Осчетоводяване 

в счетоводната 

програма. 

 

Управител на 

фермата, 

Счетоводител 

1.Счетоводителят съставя Акт 

за ликвидация за продадените 

животни, като освен комисията 

участвала при продажбата се 

разписва и управителят на 

фермата.  

2. Счетоводителят 

осчетоводява фактурата за 

извършената продажба. 

 

III. ПРОЦЕДУРА ПО ПРОДАЖБА НА МЛЯКО, ДОБИТО ОТ ЖИВОТНИ, 
ОТГЛЕЖДАНИ В УЧЕБНА БАЗА В КВ.РИЛЦИ 

 
ДЕЙСТВИЕ/ 

ПРОЦЕС 

СЪДЪРЖАНИЕ ОТГОВОРНО
СТ 

ЗАБЕЛЕЖКА 

Продажба на мляко предназначена за млекопреработвателно предприятие 
1. Предложение от 

комисия за 

сключване на 

договор за 

1. Издаване на 

заповед от 
директора за 

определяне на 

Директор 

Управител на 

УБ, Комисия 

  

1. Процедурата се стартира 

един месец преди изтичане 

на срока, определен в 

предходния договор, 



изкупуване на 

суровото мляко, 

произведено в УБ.  

 

комисия, която да 

определи фирми, към 

които ще бъде 

изпратена покана за 

представяне на 

оферта за изкупуване 

на произведеното 

мляко. 

2. Изпращане на 
покани до фирми за 

представяне на 

оферта /минимум 

три/. 

3. Съставяне на 

протокол от 
комисията за избор 

на фирма, която ще 

изкупува 

произведеното 

мляко.  

сключен с 

млекопреработвателно 

предприятие за изкупуване 

на сурово мляко. 

2. Показател за избор на 

фирма ще е най-висока 

предложена цена на литър 

мляко. 

3. В протокола за избор на 

фирма, която да изкупува 

произведеното мляко, 

комисията предлага на 

директора на ПГВМ да 

сключи договор с фирмата, 

предложила най-висока 

цена, но не по- ниска от 

посочената в НСИ за 

предходното тримесечие. 

  4.Към протокола на 

комисията се прилага 

извлечение от сайта на 

НСИ за предходното 

тримесечие. 

2. Сключване на 

договор с 

млекопреработвате

лната фирма. 

Изготвяне и 

подписване на 

договор за 

изкупуване на сурово 

мляко. 

Директор  

Гл. 

счетоводител 

 

 

3. Осъществяване 

на продажбата. 

1. Съставяне на 

приемателно-
предавателен 
протокол за 

количеството 

предадено мляко и 

показателите, 

измерени при 

предаването му.   

2. Изготвяне на 

справка за 

произведеното мляко 

от ЗДУПД на база 

дневника за 

произведеното краве 

мляко в УБ. 

3. Издаване на 

фактура за продажба 

на млякото. 

4. Заплащане на 

фактурата по банков 

път. 

Управител на 

УБ 

Счетоводител 

 

  

1. При всяко предаване на 

мляко от фермата на 

представителя на 

млекопреработвателното 

предприятие, с което е 

сключен договор за 

продажба на сурово мляко 

се издава приемателно-

предавателен протокол за 

количеството предадено 

мляко и показателите, 

измерени при предаването 

му. Протоколът е подписан 

от представителя на 

фирмата и от управителя 

на УБ.   

2. В края на всеки месец 

управителят на УБ  сверява 

данните от приемателно-

предавателните протоколи 

и дневника за 

произведеното краве 



мляко, който се води 

ежедневно. 

3. При заплащане по 

банков път, сумата се внася 

по бюджетната банкова 

сметка на училището. 

4. Счетоводно 

отразяване на 

осъществената 

продажба. 

1. Осчетоводяване в 

счетоводната 

програма. 

Счетоводител 1. Счетоводителят 

осчетоводява фактурата за 

извършената продажба. 

Продажба на мляко предназначено за директна продажба 

1. Проучване на 

цената на сурово 

мляко за директна 

продажба от УБ. 

1. Издаване на 

заповед от 
директора за 

определяне на 

комисия, която да 

предложи цена на 

млякото за директна 

продажба. 

2. Съставяне на 

протокол от 
комисията с 

предложение за 

продажна цена на 

литър сурово мляко. 

Директор  

Комисия 

 

1. Цената на литър мляко 

не може да бъде по-ниска 

от продажната цена на 

литър мляко, определена в 

договора с 

млекопреработвателното 

предприятие. 

 

2. Утвърждаване 

на продажната 

цена на литър 

мляко, 

предназначено за 

директна 

продажба. 

1. Издаване на 

заповед от 
директора. 

Директор  

 

1. Актуализация на цената 

става при необходимост. 

3. Осъществяване 

на продажбата. 

1. Продажбата се 

осъществява в УБ, 

като управителят на 

УБ издава касов 
ордер, с включени 

следните реквизити: 

количество, стойност 

и лице на когото е 

продадено млякото. 

2. Управителят на УБ 

вписва количеството 

продадено мляко в 

дневник за 
произведеното 
мляко. 

3. Плащане на 

стойността на 

продаденото сурово 

Управител на 

УБ, 

Счетоводител 

 

1. В края на всеки месец 

управителят на УБ сверява 

данните от касовите 

бележки и дневника за 

произведеното краве 

мляко. 

2. В края на всеки месец 

управителят на УБ внася в 

касата на училището 

средствата от директната 

продажба на млякото 

срещу издаване на 

фактура, касов бон и 

приходен касов ордер. 

3. В издадената фактура се 

включва общото 

количество продадено 

мляко, предназначено за 



мляко в момента на 

покупката. 

4. Издаване на 

фактура за продажба 

на млякото. 

директна продажба за 

отчитания месец. 

 

4. Счетоводно 

отразяване на 

осъществената 

продажба. 

1. Осчетоводяване в 

счетоводната 

програма. 

Счетоводител 1. Счетоводителят 

осчетоводява фактурата за 

извършената продажба. 

 

 

IV. ПРОЦЕДУРА ПО ПРОДАЖБА НА ЗЪРНО, ПОЛУЧЕНО ОТ ЗЕМЯТА ОТ 
ДПФ, ПРЕДОСТАВЕНА СЪС ЗАПОВЕД №РД09-1082/22.07.1997 ГОДИНА НА 

МИНИСТЪРА НА ЗЕМЕДЕЛИЕТО И ГОРИТЕ 
 

ДЕЙСТВИЕ/ 
ПРОЦЕС 

СЪДЪРЖАНИЕ ОТГОВОРНОСТ ЗАБЕЛЕЖКА 

1. Изготвяне на 

качествен 

анализ на 

зърното, 

получено от 

земята от ДПФ. 

 

1. Издаване на 

заповед от 

директора за 

определяне на 

комисия, която да 

осигури изготвяне 

на качествен 

анализ на зърното. 

2. Получаване на 

протоколи от 

лаборатории за 

извършен 

качествен анализ 

на зърното. 

Директор, 

Полевъд, 

Комисия 

1. Изготвянето на 

качествен анализ на 

зърното се извършва 

от специализирани 

лаборатории по 

следните показатели: 

Пшеница: 

 Влага в %; 

 Хектолитрово тегло; 

 Зърнени/културни 

примеси/ в % в това 

число: 

 Покълнали семена; 

 Чужди примеси; 

 Вредни  

 Число на 

хлебопекарната сила 

в условни единици; 

 Добив на мокър 

глутен в %; 

 Обща 

стъкловидност в %. 

Царевица: 

 Влага в %; 

 Примеси в %. 

Маслодаен слънчоглед: 

 Влага в %; 

 Масленост в %; 

 Примеси в %. 



2. Лабораторни 

анализи се извършват 

поне в две 

лаборатории за 

окачествяване на 

зърното. 

2. Определяне 

на комисия, 

която да 

предложи на 

директора цена, 

на която да бъде 

продадено 

зърното. 

1. Издаване на 

заповед от 
директора за 

определяне на 

комисия, която да 

определи 

продажната цена 

на зърното. 

2. Съставяне на 

протокол от 
комисията с 

предложение за 

продажна цена на 

зърното. 

Директор, 

полевъд,  

комисия 

1. Определянето на 

цената на зърното 

става по актуални цени 

на Софийска стокова 

борса към датата на 

продажба и съобразено 

с лабораторните 

анализи за 

качествените 

показатели на зърното. 

  2.Към протокола на 

комисията се прилага 

разпечатка от сайта на 

Софийската стокова 

борса. 

3. Избор на 

фирма, на която 

да бъде 

продадено 

зърното. 

1. Издаване на 

заповед от 
директора за 

определяне на 

комисия, която да 

даде предложение 

за избор на фирми 

/най-малко три/, 

към които ще 

бъдат изпратени 

покани за 

представяне на 

ценови оферти. 

2. Съставяне на 

протокол от 
комисията с 

предложение за 

избор на фирми 

към които ще 

бъдат изпратени 

покани. 

2. Изпращане на 

покани до 

предложените 

фирми. 

3. Съставяне на 

протокол от 
комисията за 

избор на фирма, 

Директор, 

Полевъд, 

Комисия 

1.Комисията дава 

предложение за 

изпращане на покани 

най-малко към три 

фирми за представяне 

на оферти за 

закупуване на 

зърното. 

2.Комисията класира 

само тези фирми, 

които предлагат цена 

не по-ниска от 

актуалните цени на 

ССБ към датата на 

продажбата. 

3.В протокола 

комисията се 

обосновава за избора 

на фирма. 

 



на която да бъде 

продадено 

зърното. 

 

4. Сключване на 

договор за 

продажба на 

зърното. 

1. Изготвяне и 

подписване на 

договор за 

продажба на 

зърното. 

Директор, 

Гл.счетоводител 

 

 

5. 

Осъществяване 

на продажбата. 

1. Издаване на 

фактура за 

продажбата на 

зърното  

2. Заплащане на 

фактурата по 

банков път. 

Счетоводител 

 

   При заплащане по 

банков път, сумата се 

внася по бюджетната 

банкова сметка на 

училището. 

6. Счетоводно 

отразяване на 

осъществената 

продажба. 

Осчетоводяване в 

счетоводната 

програма. 

Счетоводител    Счетоводителят 

осчетоводява 

фактурата за 

извършената 

продажба. 

 

 

Забележка: Процедурата се спазва при продажбата на всякакъв вид зърнена 

култура. 

  
VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

1. Вътрешните правила за продажба на движимо и недвижимо имущество, стоки и 

продукция от стопанската дейност на училището се издават в изпълнение на чл.13 от 

ЗФУКПС и са част от Вътрешните правила на СФУК на ПГВМ „Проф. д-р Г. Павлов” 

град Добрич.  

2. С вътрешните правила за продажба на движимо и недвижимо имущество, стоки и 

продукция от стопанската дейност на училището се запознават длъжностните лица 

срещу подпис и съхраняват в дирекцията и счетоводството.  

3. Настоящите правила подлежат на усъвършенстване и актуализация с промяна в 

нормативната уредба.  

4. За неуредени въпроси в настоящите правила се прилага действащата нормативна уредба 

на ПРБ.  

5. Вътрешните правила за продажба на движимо и недвижимо имущество, стоки и 

продукция от стопанската дейност на училището влизат в сила след съгласуването 

им с кмета на Община Добрич и утвърждаването им от директора на ПГВМ „Проф. 

д-р Г. Павлов“, гр. Добрич. 

 
 
ДАНИЕЛА СТАНКОВА 
ДИРЕКТОР НА ПГВМ 


